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     Әлеуметтік  педагог: Озғанбаев Серік
ӘЛЕУМЕТТІК ПЕДАГОГТАРҒА АРНАЛҒАН ҚЫЗМЕТТІК ЕРЕЖЕЛЕР
Әлеуметтік педагог қызметі балалардың дамуы мен оны қорғауды қамтамасыз ету заңына негізделген. Әлеуметтік педагог сонымен қатар өз қызметінде Қазақстан Республикасы «Білім туралы» заңын, БҰҰ «Балалардың құқықтары туралы Конвенция», ҚР «Неке  және отбасы туралы заңы», «Әлеуметтік қорғалмаған білімалушылар мен күнкөрісі төмен отбаслардан шыққан білім алушыларға қаржылай және материалдық көмек көрсетуге бөлінетін қаражатты жұмсау ережесін бекіту туралы «Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2008 жылғы 25 қаңтардағы № 64 қаулысын, басқа да нормативтік актілер мен құжаттарды, осы ережені басшылыққа алады.
Әлеуметтік педагогтің жұмысының мақсаты: мектеп оқушыларымен, ата-аналармен әлеуметтік педагогикалық жұмыстар жүргізу және ата-анасының қамқорлығынсыз қалған балаларды, аз қамтамасыз етілген отбасы балаларын, көпбалалы отбасы балаларын, жартылай жетім және оралман оқушылармен әлеуметтік қолдау жұмыстарын жүргізу, сонымен қатар тәртібінде ауытқушылығы бар және қиын, құқықбұзуға бейім  балалармен әлеуметтік-психологиялық және құқықтық жұмыстарды ұйымдастыру, отбасы мен мектеп арасындағы ынтымақтастықты нығайту.
Міндеттері
- Баланың құқықтары мен қызығушылықтарын, түрлі инстанцияларда және мектепте баланың қорғанышы ретінде өзі немесе басқа да мамандарды қатыстыра отырып қорғайды.
- Бала тәрбиесінде отбасына әлеуметтік-педагогикалық көмек көрсету. Тұлғалану үдерісіне кері әсерін тигізетін әлеуметтік қатерлі отбасыларын анықтайды.
-  Қорғаншы мен қамқоршыларды қажет ететін балалар мен жастарды анықтау және есепке алу жұмыстарын жүргізеді.
- Түрлі әлеуметтік топтарда  сенімді  қарым-қатынасқа түсе алуына көмек көрсету, әлеуметтену үдерісіне (кәсіп таңдауда, жұмысқа тұруда, денсаулығын нығайтуда, бос уақыттарын ұйымдастыруда және т.б.) ықпал ету
- Ата-аналарға, педагогтарға, басқа да ұйымдардың  қызметкерлеріне әлеуметтік-педагогикалық кеңес берумен айналысады.

	№
	Атқарылатын іс-шаралар
	Мерзімі
	Жауапты

	
1.
	- Әлеуметтік педагогтің жылдық жоспарын құру;
«Мектепке жол» қайырымдылық акциясы 
1 сыныпқа баратын аз қамтылған, көпбалалы отбасы балалары, қамқорлықтағы оқушылардың анықтау, оларды мектепке дайындау бойынша жұмыстар жүргізу
	Қыркүйек

Тамыз- қыркүйек
	Әлеуметтік педагог
Дирктордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары

	          Сынып жетекшілермен жұмыс

	2. 
	- Мектепке келген оқушыларға әлеуметтік диагностика жасау;
- Сынып жетекшілерден оқушылардың әлеуметтік тұрмыс жағдайын зерттеу жөнінде мәліметтер жинау;
- Әлеуметтік қамқорлықтағы оқушыларды оқулықпен қамтамасыз ету;
- Мектеп асханасынан арендатор есебінен тегін ыстық тамақпен  қамтамасыз етілетін оқушыларды анықтау;
- Мектеп оқушыларының әлеуметтік картасын және картотекасын жасау:
· Тұл жетім, жартылай жетім балалар тізімі;
· Көп балалы отбасы балалар тізімі;
· Оралман оқушылардың тізімі;
· Үйде оқытылатын оқушылар тізімі;
· Аз қамтамасыз етілген отбасы балаларының тізімі;
· Тәртібінде ауытқуы бар оқушылар тізімі.
· ҚББ сарапшыларға осы мағлұматтарды тапсыру.

	
                 Қыркүйек






Қыркүйек - Қазан


	
Әлеуметтік педагог,
сынып жетекшілер
Кітапхана қызметкерлері

Асхана қызметкерлері




Әлеуметтік педагог

	
3.
	- Оқушыларға жүргізілген диагностикалық жұмыстың нәтижелерін сынып жетекшілермен таныстыру;
- Әр сыныпқа әлеуметтік диагностикалық куәлік (паспорт) жасау;
- Балаларды қорғау  бұрышын  ұйымдастыру

	Қыркүйек - Қазан



	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер
Тәлімгер

	                                                                                       Оқушылармен жұмыс

	4.
	- Оқушылардың әлеуметтік ортасын (отбасы, әлеуметтік ортасы және қызығушылығы) диагностикалау және отбасын анықтау мақсатында анкеталар жүргізу (8-11 сыныптар арасында).
	Қараша

	
Әлеуметтік педагог

	
	Отбасымен жұмыс
	

	5.
	- Әлеуметтік қамқорлықтағы балалардың тұрғын-жайын зерттеу актілерін жүргізу;
- Ата-аналар жиналыстарына қатысу;
- Сынып жетекшілерінің әлеуметтік көмекті қажет ететін оқушылардың ата-аналарымен байланысын қадағалау.
	Жыл бойы
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	
6. 
	- СПИД күніне байланысты іс-шаралар ұйымдастыру;
- Әлеуметтік педагог, пән мұғалімдері, психологтар, сынып жетекшілермен және әкімшілікпен кеңесе отырып бірқатар іс-шаралар өткізу;
- Жаңа жылдық шыршаға әлеуметтік қамқорлықтағы оқушыларды сыйлықпен қамтамасыз ету.
	Желтоқсан
 



	Әлеуметтік педагог
Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары


	Әлеуметтік педагог пен психологтың бірлескен жұмысы

	
7.
	
- Әлеуметтік педагог пен психологтің отбасына және сынып жетекшілеріне кеңестер беру;
- Оқушылармен әлеуметтік-психологиялық жұмыстар жүргізу және кеңестер беру;
- Ата-анасының қамқорлығынсыз қалған балаларға, отбасында қиын жағдай орнаған оқушылардың ата-аналарына, оқушыға және қиын және құқықбұзуға бейім оқушылармен әлеуметтік-психологиялық жұмыстар жүргізу;
- «Мен және жанұям» тақырыбында дөңгелек үстел ұймдастыру
- Дарынды және үлгерімі төмен оқушылармен әлеуметтік педагогикалық және психологиялық  жұмыстар жүргізу
	Үнемі


Үнемі



Қаңтар

Үнемі
	
Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер
Психологтар

	Қиын және құқықбұзуға бейім оқушылармен жұмыс

	8.
	- Мектепішілік есепте тұратын қиын және құқықбұзуға бейім оқушылардың тізімін анықтау және әлеуметтік жұмыстармен  тұрғын жай актін жүргізу;
- Қолайсыз отбасыларды анықтау және рейд жүргізу;
- Білім беру мекемелері мен КТЖБИ қызметкерлерімен оқушылар арасындағы құқықбұзушылықта алын алу масқатында бірқатар іс-шаралар ұйымдастыру;

	Жыл бойы


	Әлеуметтік педагог
Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары
Мектеп инспекторы

	Оқушылардың дамуына әлеуметтік педагогикалық жұмысы

	9.
	- 10-11 сынып оқушылар арасында өзін-өзі тануды және қадағалауды дұрыс қалыптастыруға әлеуметтік педагогикалық дәрістік сабақтар өткізу;
- 9 сыныптар арасында кәсіптік мамандық таңдауына әлеуметтік зерттеу жұмыстарын жүргізу;
	Ақпан
	Әлеуметтік педагог
Психологтар

	
10
	- Әлеуметтік көмекті қажет ететін оқушыларға «Қамқорлық» акциясын ұйымдастыру;
- 5-6 сынып оқушыларының әлеуметтік қызығушылығын анықтауға әлеуметтік диагностика жұмыстарын жүргізу;--11 сынып оқушыларымен ҰБТ-ға дайындық жұмыстарын және әлеуметтік бейімделу диагностикасын жасау;
	Наурыз - Сәуір

	Әлеуметтік педагог
Сынып  жетекшілері
Тәрбие ісі жөніндегі орын.

	
11
	 - Сынып жетекшілеріне педагогикалық көрсеткіштердің қорытындысындағы кемшіліктерді түзетуге ұсыныстар жасап кеңес беру;
- Келесі оқу жылында кемшіліктер жібермеу үшін мектептің өткен оқу жылындағы қызмет жұмыстарын талдау;
- Жазғы демалыс лагерлерін ұйымдастыру және ата-аналармен кездесу;
- Әлеуметтік педагог қызметінің жылдық жұмыс нәтижесінің қорытынды есебін жасау.
	
Мамыр

	
Әлеуметтік педагог






Әлеуметтік педагог пен медбикенің бірлескен жылдық жұмыс
жоспары
	№
	Іс-шаралар мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  денсаулығын профилактикалық-медициналық бақылаудан өткізу.
	Жыл бойы
	әлеуметтік педагог
медбике 

	3.
	Мектеп  медбикесімен  бірге мектепте санбекет құрып, оқушылардың жалпы денсаулығын қадағалау және санбекет бойынша жұмыстар жүргізу
	Жыл бойы
	әлеуметтік педагог
медбике

	4.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  денсаулық  картасын қадағалау
	Жүйелі түрде
	әлеуметтік педагог
медбике

	5.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушыларға  уақытылы егу жұмыстарын жүргізілгендігін  қадағалау
	Жыл бойы
	әлеуметтік педагог
медбике

	6.
	Жақын маңдағы медицина мекемесінің қызметкерлерімен медициналық тақырыптар бойынша лекциялар, әңгімелер және дөңгелек  үстелдер өткізу
	Жыл бойы
	әлеуметтік педагог
медбике

	7
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  денсаулығын қадағалау  кезінде медбикеге  көмектер  көрсету.
	Жыл бойы
	әлеуметтік педагог
медбике


                                                                  

Әлеуметтік педагог пен сынып жетекшілермен бірлескен жылдық жұмыс  жоспары
	№
	Іс-шаралар мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  жеке іс-қағаздарын реттеу, оқушылардың жеке қызығушылығын бақылау, есепке алу
	Жүйелі түрде
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	2.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  құжаттарын  жинау, ай сайын сыныптың  әлеуметтік қозғалысы  туралы  есеп алып отыру
	Ай сайын
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	3.
	Сынып  жетекшілермен бірлесе,  қайырымдылық акцияларын  әлеуметтік көмекті  қажет ететін  оқушыларға  ұйымдастыру,  бірлескен  іс-шаралар жүргізу
	Жыл бойы
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	4.
	Сынып жетекшілермен бірлесе жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалардың қорғаншыларынан мәлімет алу, сонымен қатар әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  ата-аналарының  материалдық жағдайын анықтау. Ата-аналарының ата-аналар жиналысына келетіндігін  бақылау,  ата-аналар жиналысына қатысу.
	Жүйелі түрде
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	5.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың кітаппен  және тегін ыстық  тамақпен қамтамасыз  етілуін ұйымдастыру
	Жыл бойы
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	6.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалардың әлеуметтік тұрмыс үй жағдайынмен танысу,  тұрғын-жай актісін жүргізу
	Жылына 2 рет
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	7.
	Әлеуметтік мәртебеге  ие оқушыларға және қиын және құқықбұзуға бейім оқушылардың отбасымен және тұрғын жайымен танысуға акт жүргізу  
	Жылына 1 рет
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	8.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушыларға «Қамқорлық» атты қайырымдылық акциясы кезінде  сыйлықтар ұйымдастыру,  әлеуметтік-материалдық көмектер көрсету
	Жыл бойы
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	9.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалардың үй-мүлкінің сақталуын қадағалау
	Жүйелі түрде
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер

	10.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  жазғы лагерге баруын қамтамасыз ету
	Маусым, шілде, тамыз
	Әлеуметтік педагог
Сынып жетекшілер










Әлеуметтік педагог пен психологпен бірлескен жылдық жұмыс  жоспары
	№
	Іс-шаралар мазмұны
	Мерзімі
	Жауапты

	1.
	Мектеп педагог-психологімен бірге жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  бейімділігін бақылау,
	Жүйелі түрде
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	2.
	Психологпен  бірге оқушылардың әлеуметтік ортаға бейімділігі  жөнінде ата-аналар жиналысына қатысу
	Тоқсанына 1 рет
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	3.
	Мектеп психологымен бірге педагогикалық ұжымға жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз қалған балалармен жұмыс педагогикалық жұмыс жүргізуге кеңестер беру, психикалық ауытқуы бар оқушылардың зейінін анықтауға, оқушылардың оқу үрдісіндегі психо-педагогикалық бағдарламаны игеруіне жұмыстар жүргізу
	Қараша 
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	4.
	Педагогикалық  ұжымға әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  әлеуметтік ортаға бейімділігі  жөнінде  кеңестер беру
	Жүйелі түрде
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	5.
	Сынып  жетекішлердің  сұранысы  бойынша сынып ұжымына психологиялық социометрия әдісін қолдану және оқушылардың дұрыс  қарым-қатынас жасауына психологиялық тренингтар ұйымдастыру
	Жылына 1 рет
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	6.
	Мектеп  психологымен бірге әкімшіліктің, пән мұғалімдерінің, сынып жетекшілердің сұраныстарын қабылдау: оқушылардың психологиялық ауытқушылығы,  шиеленістік оқиғалар, отбасының сәтсіздігіне байланысты әлеуметтік педагогикалық және психологиялық жұмыстар жүргізу, жекелей және топтың кеңестер беру
	Әр айда 1 рет
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	7.
	Қиын және құқықбұзуға бейім оқушылардың отбасымен және тұрғын жайымен жұмыстар жүргізу  
	Жылына 1 рет
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	8.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың отбасыларына, қолайсыз отбасыларда балалардың құқықтарының қорғалуы жөнінде жұмыстар жүргізу, баланың құқығының қорғалуын қадағалау
	Жыл бойы
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	9.
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балаларға  психологиялық-педагогикалық бақылау жасау, қамқоршылармен әңгімелер жүргізу
	Жүйелі түрде
	Әлеуметтік педагог
Психолог

	10
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз  қалған балалармен әлеуметтік мәртебеге  ие оқушылардың  бос уақытын дұрыс өткізулін ұйымдастыру (тынығу, демалыс, тәрбиелік іс-шаралар).
	Жыл бойы
	Әлеуметтік педагог
Психолог
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